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/8

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos/2, .f15 fraccion I, lll, IVy V de la
Constitucion Politica de los Estados Unidocs !\{ugéxi?*anos, 2 bis, 113 y 118 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y sobefano de Morelos, 4, 38 fracciones
XXXIV, XXXV, XXXVI, XXXVII, XLI, 41 fraccign I/ XXVIII y 60 de la Ley Organica
Municipal del Estado de Morelos, se expidfé; e;f presente Manual de Politicas y
Procedimientos de la “Direccion de Obras ?uégﬂicas” Municipal, el cual contiene
informacion referente a estructura de organ ag;’ién, funcionamiento, procedimientos
y las atribuciones del area y tiene como of j?ff?vo servir de instrumento de consulta
e induccion para el personal que lo integrg.;’

‘ A DEL MUNICIPIO~.
IGENA DE HUEYAPAN
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INTRODUCCION

¥ 3
El presente manual de politicas y procedimientos es cgﬁ"ei fin de dar a conocer el
debido y la correcta administracion de la Direccion de gbras Publicas del Municipio
indigena de Hueyapan, Administracion 2022-2024, e o a raiz de hacer publica la
manera en la que cada uno de los integrantes h ;é su funcién como servidor
publico, Sin dejar de lado la transparencia de los pr-‘"edsmsentos y el marco juridico
al que se apega esta direccion. ;

Generando la construccion de obra publica, enfo fda en el desarrollo del municipio
Indigena de Hueyapan, asi mismo; tratar de gubsanar todas las carencias que
actualmente se encuentran en el municipio, erffcuanto a infraestructura bésica se
refiere. Considerando de manera principal ¥ mas prioritaria el tratamiento de
nuestras aguas residuales, asi como la reha : itacion de nuestras calles las cuales
se encuentran en mal estado, introduccion gf red eléctrica nueva en tramos donde
no se cuenta con esté servicio basico, asifomo la introduccion de red de agua
potable y mejora del Sistema ya existentg§' jempre trabajando en beneficio de toda
la poblacién del Municipio Indigena de Hu

MARCO JURIDICO

La elaboracion del Manual de Po!itigz"a's { Procedimientos de la Direccion de Obras
Publicas, tiene como basamento juridicg:

1.- Constituciones: J_f- _
1.1.- Constitucién Pol ificgf de los Estados Unidos Mexicanos.
1.2.- Constitucién Poiitig’% del Estado Libre y Soberano de Morelos.

2.- Leyes: /

4

/
2.1.- Ley Organica N}bnicipal del Estado de Morelos.

2.2.-Ley de Obra Pufbhca y Se 'vicios Relacionades con la misma del Estado

de Morelos. / ;
i
2.3.-Ley General ,,ff_')e Transparencia Y Acceso A La Informacién Publica.

ceiomunicicalhusvanan@mamail com
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2.4.- Ley de Entrega Recepcion de la Admsmstratmn vli-’ublfca para el Estado

de Morelos y sus Municipios. ¢ i
F |
2.5.-Ley General de Hacienda del Estado de Mﬁrefos.
i J
MISION 'y

Promover el progreso y desarrollo del municipjg, r‘estabiecnendo mejorando o
ampliando los servicios de infraestructura basnca en‘ los rubros de: agua potable,
drenaje, electrificacion, salud, educacion, d?porte hidro-agricola, rescate de
espacios publicos, mantenimiento y/o construgcion de inmuebles municipales, asi
como también los estudios correspondig tes y proyectos necesarios e
indispensables, obras varias, etc.; impulsandg asi el desarrollo de los 5 barrios que
conforman nuestro municipio Indigena, en bej eficio de sus propios habitantes, para
asi brindar mejores condiciones y calidad d¢ vida.

VISION 5’

Desarrollar en el Municipio Indigena de Hueyapan un crecimiento urbano ordenado
y congruente apegado siempre a los instrumentos normativos; haciendo conciencia
en los diferentes sectores de la poblagion de los efectos positivos que trae una
buena planeacién de obra munioipgi-‘*j realizando las actividades propias de la
direccion de obras, en forma responsa'bSe y transparente en todos los procesos y
con apego a las reglas de operaczoiz leyes y normas que rigen el rumbo del
Gobierno Municipal. :

PRING!PIOS

Los principios que se rigen en?{a Dlreccnon de Obras Publicas son para el correcto
comportamiento de las persoﬁas serwdoras y para en el buen desempefio de las
actividades, labores o funcrgnes ejercicio del gasto y el uso de bienes publicos:
asimismo se busca formar uha ética e identidad profesional compartida y un sentido _
de orgullo de pertenencig al servicio publico, que contribuya a una percepcion
ciudadana de confianza en el Gobierno, sus instancias y su personal.

B o e e b
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Siempre basados en los principios de legalidad, ho:’ﬁade‘g imparcialidad, eficacia,

economia, disciplina, eficiencia, profesmnahsmo !eaifad rendicion de cuentas,
transparencia, integridad, equidad, Qb;etwldad‘ y cempetenc::a por meérito; en
armonia con los valores de interés pubhcoﬁ, respeto, respeto a los Derechos
Humanos, igualdad y no discriminacion, quﬁdad de género, entorno cultural y
ecoldgico, cooperacion, liderazgo, responsaqﬁidady;i/ competitividad.

4

i
VALORES g"

&
Los que integramos la Direccion de Obr%é Pubhcas deberemos conservar y ejercer

de manera notoria en todo sentido los s@u:entes valores:

¢ Responsabilidad: Responder ¢ muerdo con las circunstancias, deberes y
compromisos adquiridos, asun tendo las consecuencias de actos que
resulten de las decisiones que: Gttven SUS acciones u omisiones.

e Honestidad: Hueyapan d ,anda servidores publicos honrados vy

transparentes y con capac:d .para la rendicion de cuentas.

¢ Compromiso social: Conva on de servicio para la realizacion de acciones
que contribuyan a mejorar -,j ‘ condiciones de vida de los Hueyapenses.

e Justicia: Es esencial que dff servidor publico actue siempre con apego a la
verdad y otorgando a cada fino lo que en esencia le corresponde.

e Lealtad: Sentimiento delrespeto y fidelidad a los intereses de los

Hueyapenses

-

"'tre el discurso politico y el quehacer cotidiano.
o"' por los Hueyapenses.

dB;ﬁETivo GENERAL
El objetivo del area de “Om’aségPubhcas va enfocado al bienestar social de la
comunidad y mejora en cahdad de vida de la misma, en cuanto a infraestructura y
equipamiento urbano se ret‘ jere. ?Consrderando en todo momento las necesidades
prioritarias de la pob!acnon asi icomo llevar a cabo las gestiones pertinentes y la
planeacion adecuada para; consegulr la ejecucion de los proyectos de obra publica
gue requiere nuestro municipio, gen base a una cartera de proyectos de las obras

prioritarias para la poblacion.

35 7 3 B4 NCEION ~ S —‘!r\ff' AVANANOICHT MY
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OBJETIVOS ESPECIFICOS ;

Atender las demandas en materia de mfraestructura baslca y prioritaria para todos
los ciudadanos, Considerando de manera princial y‘mas pr:oritana el tratamiento de
nuestras aguas residuales, asi como la rehab;lttacwn de nuestras calles, esto araiz
del deplorable estado en el que se encuentran. ; ;

Planear junto con las autoridades competentes de dsferentes dependencias, cbras
que cubran las necesidades prioritarias del mugicap:o En cuanto a salud, recreacién,
infraestructura basica etc. & &

Do,

Crear una relacidon respetuosa y correspogsgbie entre la poblacidn de nuestro
municipio y su gobierno, buscando facilitag y.garantizar la participacidn directa y
democratica de los barrios, comunldadg y localidades del municipio en los
procesos de planeacion, programacion, pr’supuestano y evaluacion de las obras y
acciones que conduzcan al desarrollo de fuestro municipio

Lograr la aplicacion de recursos de.a manera adecuada, acertada y con
transparencia, a través de mecanismos @e supervision y verificacion que deriven en
trabajos de calidad y eficiencia, apegados a criterios de calidad e integridad en

beneficio de las familias.
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L DE DESARROLLO

Objetivo general:

&
i

direccién de obras

EIE OBJETIVO OBIJETIVO f? ESTRATEGIA LINEA DE ACCION
RECTOR | GENERAL ESPECIFIC;ES;

44 Eje|4.4.1 Obra 71 | Estrategia: 441 De I
rector 4 | Pablica. ; Modernizar la | infraestructura con la

que cuenta el

el objetivo del area publicas Y | municipio, en  su
de Obras Publicas f actualizar las | mayoria se requiere
va enfocado al ; reglas de | intervencién con la
bienestar social de f operacion de 10S | finalidad  de  dar
la comunidad vy s programas  qQue | . ntenimiento
mejora en calidad | reg'”iar_" '8 | breventivo y correctivo
de vida de laf Apcacion B8 i algunos casos, asi
misma, en C“a“tofff : RERESASS como  equipamiento
infraestructura *y para su  correcto
equipamiento . ; funcionamiento de los
urbano se refle;[e. Biafies inmasbles
Considerando fen
' < tedo mor'neﬁm“:las : FYy opd Q
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necesidades arﬁeriormente
prioritarias de la mencionados.
poblacién, asf 8
como el bienestar &
comun del
municipio. &
Eie |4.4.7 4.4.7 mediante la | 1.1.1.1 Asamblea de
rector | COPLADEMUN asamblea -« de | barrio para eleccidn
¢
4 Impulsar el barr:osé la | de representantes
desarrollo  socizl cnudadfma clige
¢ sus @
del municipio é
I representantes vy
indigena de &
h condocar a los
HoVEROR, seres para su
promoviendo  la validacién en
participacién .,; mblea general
ciudadana a través '
de la consulta de
barrios % su
aprobacidn en 4
asamblea general, ’;"
en todos los
£
aspectos de la £
" ¢
planeacion V.
¢
estratégica para la J
elaboracion  del | 4
plan municipal ;
&
2022-2024 J §
4 FéNCEONES
‘ g
4 1
1. cumplir ias leyes, decretos, reglas de operacion,

Cumplir y hac

lineamientos erdos

e

Q@

curwiares y demas dispcsiciones

juridicas

T
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2. Asesorar al Municipio en la elaboracion de los Pjanes Municipales de
Desarrollo, de conformidad con los § criterios de la
Ley Estatal de Planeacion y demas normatividad ag-_ﬁcabie.

3. Proponer, formular e integrar con la participacion del’Copiademun al Concejo
Municipal, el Programa Operativo Anual y el ngrama Anual de Obras, para
su validacién y autorizacion. £ f‘

4. Dirigir, controlar y supervisar la Obra pubhca;a (;argo del Municipio Indigena
de Hueyapan. :-;

5. Ejecutar todos y cada uno de los programa ‘federahzados que para tal efecto
se llevan a cabo dentro del Municipio lndig;a de Hueyapan, en coordinacion
con la Federacion, el Estado y los Mumc:@as asi como con las instituciones
del sector publico y privado. 7

6. Vigilar el cumplimiento y aplicacion de ‘Sposumones legales en materia de
Obra Publica.

Supervisar avances de obra, hasta su tal entrega y buen funcionamiento.

8. Establecer, coordinar y vigilar la norﬁatividad de los procesos técnicos y
administrativos aplicables a la rea!ézaf 10N de los trabajos como son obras y
apoyos gue deriven de las necesadas y a través de las solicitudes de la

ciudadania en el Municipio; Y
9. Elaborar la programacion y presup 'sto de los recursos, obras y bienes

necesarios para el funcionamiento j— las Obras Publicas Municipales.

10. Cuidar, bajo su responsabiféd%f‘i, el arreglo y conservacion del archivo,
mobiliario y equipo de la oficina;

11. Dirigir y coordinar todas y cada unajde las actividades de los departamentos
que integran la unidad admxmstrau, la a su cargo;

12. Organizar, dirigir y controiarfa programacion de obra que le corresponda, con [
base en los lineamientos y; pohtlci establecidas;

13.Analizar y someter a la ccgf}snderairon del Concejo Municipal los programas
de inversion, asi como Igs pres. puestos de obra que se determinen en la |
realizacién de las mism?’s ?O

14.Planear y programay

e

las aj:t:wdades relacionadas con obra por (
f

administracién y por/ contratoﬂ con el fin de optimizar los recursos |
presupuestales autorizados; f

15.Revisar y propone adecuacmnes al presupuesto autorizado para la
publica ql,;e le corresponda;

realizacion de la obrg
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16.Elaborar las bases y publicar la convocatoria de tﬁ.‘{s concursos de obras
publicas, con base en la normatividad aplicable ah E& materia;

17.Elaborar contratos de obra publica, con base ervia}wormatmdad aplicable;

18.Proponer las reformas y actualizaciones de;iazs normas, lineamientos y
criterios gue regulan la realizacion de estudiosf y; sproyectos de construccion;

19. Proponer al Concejo Municipal, convenios yfcontratos con dependencias y
con particulares, en el ambito de sus atrnbud’ones y competencis;

20. Impulsar en coordinacion con los gobierno; fed@ral estatal y municipales, la
construccion, remodelacion y mantenimier oﬁe obras de infraestructura para
la comunidad; :

21.Atender previo acuerdo del titular con; _{' Concejal Vocero Municipal, los
requerimientos de obra publica de Id poblacién, dando el seguimiento
respectivo; F

22 Ejecutar las obras de reparacion, ad
se pretendan realizar en inmueblt
vialidades y areas publicas; 7

23. Observar cuando el Municipio realige obras publicas con recursos federales
cualquiera que sea su origen, se ‘ mpla con la normatividad aplicable, el
incumplimiento a la misma, sera"responsabiiidad de la autoridad que la
autoriza y el Titular de la dependehcia en comento que la ejecute.

24 Supervisar las obras a su cargo, i fin de que éstas se ejecuten conforme a
las especificaciones, proyectos, ;precnos unitarios y programas aprobados y
en su caso, de acuerdo con lo estipulado en los contratos de obra publica;

25.Integrar el expediente técnico: de la obra, sin importar el origen de ios
recursos con los que se ejegute la obra publica, el cual contendra la
documentacion técnica y finapciera generada por la obra gque ayuden a
comprobar el gasto, y debera ontener como minimo lo siguiente: oficio de
autorizacion y/o acuerdo de C@nce;o caratula de datos generales, validacion
o dictamen de factibilidad ante las instancias correspondientes, croquis de
localizacion, presupuesto lmmal descripcion detallada del proyecto, planos
aprobados y/o croquis’ ‘de oﬁra numeros generadores, analisis de precios
unitarios, esttmacmnes resumenes de costos de obra, calendario de obra,
bitacora fotogréafica y de Gbra acta de comité de obra de la comunidad,
contratos de arrendaﬁmento y acta de entrega recepcion de la obra, el

'{acién y demolicidn autorizadas que
s propiedad municipal, incluyendo

= z SPERPEOSTGETRICET (@

za Principal S/N, Centro, Huge
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mcumpiimiento a la presente disposicion, dara lyger a las sanciones que

establece la Ley Estatal de Responsabilidades dellos Servidores Publicos
26.Proponer y coordinar el cumplimiento y aphc@’uon de las disposiciones
legales en materia de construccion, pragramﬁs de desarrollo urbano vy
asentamientos humanos, asi como todos ;acfuelios que establezcan los
Planes Nacional, Estatal y Municipal de Desa g;blio
27 Establecer proyectos para el mejoramiento g‘rmomcc visual de nomenclatura

y numeracion dentro del territorio del Mumé:ap:o Indigena de Hueyapan.
28.Realizar las acciones necesarias para el cumplimiento de las

especificaciones de seguridad, calidad ; oportunidad convenidas con las
‘de obras;

companias constructoras, para la entreq,a,

29. Proponer precios extraordinarios, volumeénes extraordinarios y adicionales:
asi como el cambio de metas de las ob;‘?as previamente contratadas;

30.Supervisar y evaluar el avance de las obras y vialidades, verificando que
correspondan al presupuesto financiefo programado; y Las demas que las
disposiciones legales le atribuyan, asx'f omo aquellas que le confiera el titular
de la Direccion de Obras Publicas. ¢ a

31.Resolver y contestar oportunamentegﬁas observaciones que haga el Organo
de Fiscalizacién perteneciente al Co?greso del Estado, derivado de la Cuenta

Publica Municipal. [

/ATRIBUCIONES
De conformidad a la Ley de Obra’ Publnc§ y Servicios relacionados con la Misma del
Estado de Morelos vigente, se }re:wen las siguientes atribuciones genéricas:

ARTICULO 15.-Enla pianea on de las obras publicas, y los servicios relacionados
con las mismas, las Dependegc:as Secrgtaria o ayuntamientos deberan sujetarse a:

¥

/
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I Lcs ob;et;vos metas y previsiones de recursos estable€idos en los presupuestos
anuales de egresos del Estado o Municipios; ,=£

Il. Las disposiciones legales y reglamentarias del Esta@o o Municipios.

’?
ARTICULO 16.- Las Dependencias, Secretaria rE) ayuntamientos segun las
caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabafos formularan sus programas
anuales de obras publicas y de servicios relaczonados con las mismas, asi como
sus respectivos presupuestos, considerando: 55‘5
I. Los estudios de preinversion que requieran ﬁéra definir la factibilidad técnica,
econdémica, ecologica y social de los trabajos; ‘5
Il. Los objetivos y metas a corto, mediano y larf plazo;
lll. Las acciones previas, durante y posterioresia la ejecucion de las obras publicas,
incluyendo, cuando corresponda, las obras pf‘ incipales, las de infraestructura, las
complementarias y accesorias, asi como Ia% acciones para poner aguellas en
servicio; -i
IV. Las caracteristicas ambientales, chmaﬁ@as y geogréficas de la region donde
deba realizarse la obra publica; f f
V. La calendarizacion fisica y fmanmera 5de los recursos necesarios para la
realizacion de estudios y proyectos, la e}ecu&on de los trabajos asi como los gastos
de operacion. En los casos de obras pulphcas 0 servicios relacionados con las
mismas, en que se rebase un ejercicioipregupuestal, las Dependencias, Secretaria
o ayuntamientos, deberan contar con presépuestos Muti-anuales aprobados, de tal
forma que la obra no se vea afectada por ;Ia espera del presupuesto para el nuevo
gjercicio. En todo caso, la Secreta’rla débera fomar en cuenta el efecto de la
inflacion, a fin de considerar los reoursos‘adlcaonales que se requieran para cubrir
los ajustes de costos y contar con éaldo djspomble
VI. Las unidades responsables de su ejecucion, asi como las fechas previstas de
iniciacion y terminacion de los trabajos :
VIll. Las normas aplicables gbnforme a la Ley Federal sobre Metrologia y
Normalizacién o, falta de éstas,jlas normés internacionales;
IX. Las instalaciones para que | Iés person@s discapacitadas puedan entrar y transitar
por los inmuebles, las que, segun la naturaleza de la obra, podrén consistir en
rampas, puertas, elevadores/ pasamanos asideras y otras instalaciones analogas

a las anteriores que coadyuvén al cumphmrento de tales fines;

rid

gl Hs.
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X. Las investigaciones, asesorias, consultorias y estudios que se requieran,
incluyendo los proyectos arquitecténicos y de ingenieria necesarios;

Xl. La ejecucion, que deberd incluir el costovesﬁmado de las obras publicas y
servicios relacionados con las mismas que se'regélicen por contrato y, en caso de
realizarse por administracion directa, los costos'de los recursos necesarios; las
condiciones de suministro de materiales, de rrjaqiimaria, de equipos o de cualquier
otro accesorio relacionado con los trabajosf‘; los cargos para pruebas vy
funcionamiento, asi como los indirectos de los trabajos:

Xll. Anticipadamente a la contratacion fdeﬁ obras publicas bajo cualquier
procedimiento, se debera contar con proyectos ejecutivos de arquitectura e
ingenieria y que la informacion que contenga haya sido debidamente cruzada para
reducir riesgos de interferencias y modsﬂcacmnes durante la ejecucién de las obras.
Para tal efecto las Dependencias, Secretarféo Ayuntamientos podran contratar los
servicios de las empresas especialistas ngcesarias para que lleven a cabo la
verificacion de los proyectos y los programas previstos de construccion, en cuanto
a su calidad, avance, interrelacion, exnstencéa y cumplimiento de especificaciones,
normas ecoldgicas, solucion a interferencids con servicios publicos, prevision de
obras inducidas, aspectos geoldgicos vy ;:I mas caracteristicas del terreno y en
general todo lo relativo a garantizar la ejei: abilidad de las obras con los minimos
riesgos de modificaciones y situaciones Jmiewsfas

ARTICULO 19.- Las Dependencias, Secret%na o Ayuntamientos, a mas tardar el 31
de marzo de cada ano, pondran a d!spos;gon de los interesados, por escrito, sus
programas anuales de obra publica y servigios relacionados con [as mismas, salvo
que medie causa debidamente ;ust:f:cada ra no hacerlo en dicho plazo.

El documento que contenga los programas sera de caracter informativo; no A
implicara compromiso alguno de contratacion y podra ser adicionado, modificado, ,}
suspendido o cancelado, sin resp;énsabgidad alguna para las Dependencias, {{
Secretaria o Ayuntamientos de que se trate.

Para efectos informativos, la Secretaria intégraré y difundira los programas anuales

de obras publicas y servicios relaczonadcﬁs con las mismas, para lo cual podra \!
requerir a las dependencias o ayuntamle;intos la informacién que sea necesaria
respecto de las modificaciones a dIChOS p?ogramas y los pondra a disposicion de

los interesados.
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ARTICU{_O 23.- Las Dependencias, Secretaria o Ayuntam:entos podran en su caso,
realizar las obras publicas y servicios re!acsonadf:s con las mismas, a través de las
dos formas siguientes:
I. Por contrato, o

Il. Por administracion directa. ;;f

N‘"M’"“L"‘.l-

ARTICULO 24.- Las Dependencias, ,Sebretaria 0 Ayuntamientos, bajo su
responsabilidad, en su caso, podran, : Contratar obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, mediante Jc}s procedimientos gue a continuacion se
sefalan:

I, Licitacién publica;
Il Licitacion restringida, consiste en la li’IVItaCIOH a cuando menos tres oferentes; y
lll. Por adjudicacidn directa. g
En los procedimientos de contratacionjdeberan establecerse los mismos requisitos
y condiciones para todos los particip
tiempo y lugar de entrega, plazos de :
de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion, forma y tiempo de pago, penas
convencionales, anticipos y garantidls; debiendo las Dependencias, Secretaria o
Ayuntamientos proporcionar a tod@i’ los interesados igual acceso a la informacion
relacionada con dichos procedimif _"5- a fin de evitar favorecer a algun participante.
Las Dependencias, Secretaria o Ajuntamientos en los términos del articulo 10 de
esta Ley, deberan promover Ié impiificacién de los procedimientos para la
elaboracion, integracion y prese ;'1 acién de las proposiciones, a través de la
utilizacion de medios electromc@s 3

i

ARTICULO 54.- Las Depenc[ens Secretaria o Ayuntamientos en su caso,
estableceran la residencia d@' sugervision, propia o a través de un tercero, con
anter;or;dad a lainiciacion de §Js tr bajos quien fungira como su representante ante

’n‘e,._-‘.‘o__‘,

revision de los trabajos, incl f.
por los Contratistas ;

en el cual se facuEte alas pi ‘rsonas fisicasy morates que gozaran de la atribucién a
gue se refiere este articulogen su rgpresentac;on.
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ARTiCULO 55.- Las estimaciones de los trabajos ejecutados se deberan formular
con una periodicidad no mayor de un mes. El contratisf%a debera formular con una
periodicidad no mayor de un mes. El contratista debera presentar!as a laresidencia
de supervision dentro de los seis dias naturales mgu;éntes a la fecha de corte para
el pago de las estimaciones, que hubieren fijado las ‘Dependencias, Secretaria o
Ayuntamientos en el contrato, acompafadas de la gocumentacnon gue acredite la
procedencia de su pago; la residencia de supervi‘_é“ién para realizar la revision y
autorizacion de las estimaciones, contara con {m“';plazo no mayor de quince dias
naturales siguientes a su presentacion. En el %u;ﬁuesto de que surjan diferencias
técnicas 0 numeéricas que no puedan ser auto:ﬁzadas dentro de dicho plazo, éstas
se resolveran e incorporaran en la siguiente e;st:_\_mac:on.

i“

SR

B

Las estimaciones por trabajos ejecutados{ ereran pagarse por parte de las
Dependencias, Secretaria o Ayuntamientosi Bajo su responsabilidad, en un plazo
no mayor a veinte dias naturales, contado a partir de la fecha en que hayan sido
autorizadas por la residencia de supervisiogs, de que se trate.

Los pagos de cada una de las esti Ciones por trabajos ejecutados son
independientes entre si y, por y tanto, c.iquier tipo y secuencia sera sélo para
efecto de control administrativo.

'estab?ecidos en el articulo 25 de esta Ley,
fhientos en su caso, podran realizar obra

construccion y personal técnico que sp :
respectivos, y podran segun el caso: & :
|. Utilizar la mano de obra locafE complementaria que se requiera, lo que J
invanablemente debera llevarse a qg_ab'por obra determinada; g%«\
I. Alguilar el equipo y maquinariaf‘ deiconstruccion complementario y utilizar los 4 \
servicios de fletes y acarreos comﬁlem ntarios que se requieran. l
En la ejecucion de los trabajbs gor administracion directa, bajo ninguna i
circunstancia podran participar tercer* como contratistas, sean cuales fueren las |
condiciones particulares, naturaieza jurdica o modalidades que éstos adopten. v \\
Cuando se requieran equipos, uf;strum} ntos, elementos prefabricados terminados,

materiales u otros bienes que d[féban ser instalados, montados, colocados o
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aphcados su adquisicion se regira por las dnspos;c:ones correspondientes a tal
materia. ‘

Los 6rganos internos de control de las Dependencias,.fSecretaria 0 Ayuntamientos,
previamente a la ejecucion de las obras por administr"écién directa, verificaran gue
se cuente con los programas de gjecucion, de utmzac;on de recursos humanos y de
utilizacion de maquinaria y equipo de Construcmon i

Previamente a la ejecucion de la obra, la pensona Titular de las Dependencias,
Secretaria o Ayuntamientos, emitiré el acuerdo'respectivo, del cual formaran parte;
la descripcion pormenorizada de la obra que sefdeéa gjecutar, los proyectos, planos
especificaciones, programas de ejecucién? y{i" suministro, y el presupuesto
correspondiente. i !

En la ejecucion de obras por admmis’frac&an‘f directa seran aplicables, en lo
conducente, las disposiciones de esta Ley.

*Los articulos de la Ley de Obra Publica y Se@?xc:los Relacionados con la Misma del
Estado de Morelos sefialados en el presente 1_”"anual son enunciativos, la Direccién
de Obras Publicas del Municipio deberé de obgervar todo el contenido de dicha Ley.

&3
A manera de referencia se enlistan atrabucnd s gue senala la Ley Orgénica de la
Administracion Publica del Estado de Mﬂ elos para la Secretaria de Obras
Publicas,por lo que se tienen las s;gu;entes ‘atrlbucscnes genéricas, solamente en

los casos en que aplique en materia mumcyp

;‘I

£
.j.

em@a@mm%

Articulo 26.- A la Secretaria de QObras Pubilca Ie corresponde ejercer las siguientes

atribuciones: 5

S e
R

AP
RS,

':'

|. Regular, proyectar, construir, presupuestér contratar, adjudicar, conservar y
ejecutar las obras publicas del Estado, buand ,asi corresponda conforme al marco
legal aplicable y a las normas dictadas; ei resp%cto por el Gobernador del Estado;
[l. Integrar, con la participacion de las S@cretanas y Dependencias de la I\
Administracion Publica Central, el Programa Gseneral de Obras del Poder Ejecutivo, '
asi como efectuar la direccion tecn:caide las rmsmas
l. Proyectar, ejecutar, adm:mstrar mantener y realizar o contratar las obras
que propongan las Secretaruas y Dependencuas de la Administracion

Pubhca Estatai b i Bl swa Brindinal SN Bantrs. b

\

e

|
!
f
|
|
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!V Sugerir politicas publicas para determinar la ldpneldad de obras publicas para el
Estado y de su infraestructura, asi como las !;c;tacrones y contrataciones de la
misma;

V. Establecer las politicas de seguimiento de los proyectos, programas y contratos
del sistema de supervision fisica y financi iera. de las obras publicas que realice el
Gobernador del Estado a través de la Depenﬁencaa correspondiente;

VI. Expedir las bases a que se sujetaran Eos;concursos para la ejecucion de obras
del Ejecutivo del Estado, previa suficiencia pﬁesupues’tai con apego a lo establecido
en la normativa aplicable, asi como ad;udtg%r vigilar cumplimientos y, en su caso,
rescindir los contratos celebrados de confbrmldad con las disposiciones juridicas
relativas; ;’

VII. Participar de manera coordinada con las unidades administrativas involucradas
en la formulacion y ejecucion de programés, proyectos y acciones para el
abastecimiento y tratamiento de aguas, @si como la prestacion de los servicios de
agua potable, drenaje, alcantarillade ¥ pluvial, en su caso y conforme a los
instrumentos legales que se emitan; - 3 :
VIll. Realizar, por instrucciones del f bernador del Estado o a solicitud de los
municipios o de los particulares, enicodrdinacion con la Secretaria de Hacienda, la
evaluacion, innovacion y ejecucic’»ﬁ' degylos programas de financiamiento para las
obras publicas; p

IX. Administrar y realizar y, en su c;asc} someter a consideracion del Gobernador del
Estado, las concesiones en la materia

ide construccion, administracion, operacién y

conservacion de carreteras y camzno de competencia estatal;

X. Dictaminar en materia de su comp tencia en los procesos de expropiacion de
inmuebles por causas de utahdad publica;
X1. Dictaminar y participar en mate s de su competencia sobre la preservacion y
conservacion del patrimonio histonc $0 cultural del Estado;

XIl. Dictaminar y, en su caso ejecdtar los programas y planes sugeridos por la
Secretaria de Desarrollo Siustenta le y demas unidades de la administracion

publica, en materia de obra publica; §

Xl Realizar la mfraestruoiura nedesaria para dotar de servicio eléctrico a los

nucleos de poblacion, qué asi lo '_,quieran conforme a los convenios que se
establezcan con la Comisién Federagde Electricidad u otros productores de energia;
XIV. Coordinar con la Secretaria de Hacienda la elaboracion de los programas de

obra publica establecidos en el Pla statal de Desarrollo, dictaminando los
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proyectos propuestos y su presupuesto, y Consultar corﬁ'!!as entidades publicas
correspondientes la obra publica que se concursa sobre Ia% especificaciones a que
deben sujetarse los proyectos para su ejecucion. 3?

g o
g S

Asimismo, al ser el Municipio de Hueyapan, Morelo i%n municipio Indigena, se
atiendo lo establecido en el articulo 2 de la Constit cnon Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, que establece:

Articulo 20. La Nacion Mexicana es Unica e indivisi

La Nacién tiene una composicion pluricultural s __ientada originalmente en sus
pueblos indigenas que son aquellos que desciendgh de poblaciones que habitaban
en el territorio actual del pais al iniciarse la coloniza 'lon y que conservan sus propias
instituciones sociales, econdmicas, culturales y poj mcas o parte de ellas.

La conciencia de su identidad indigena debe ser criterio fundamental para
determinar a quiénes se aplican las dusposqcxofs sobre pueblos indigenas. Son
comunidades integrantes de un pueblo mdlgen@ agueilas que formen una unidad
social, econdémica y cultural, asentadas en un ter ftorio y que reconocen autoridades
propias de acuerdo con sus Usos y costumbre§. _

;

El derecho de los pueblos indigenas a la ljbrgf determinacion se ejercerd en un
marco constitucional de autonomia que aseg'ur la unidad nacional.

El reconocimiento de los pueblos y cophuniglades indigenas se hara en las




MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

i

HUEYAPAN /f

~— CONCEJ "“’?‘ UNICIPAL —~ é?

, - 3
'''' . ¥
7
Il. Aplicar sus propios sistemas normativos en la reg cién y solucién de sus
conflictos internos, sujetandose a los principios geherales de esta Constitucion,
respetando las garantias individuales, los deré;%os humanos y, de manera
relevante, la dignidad e integridad de las mujer gs[_a ley establecerd los casos y
procedimientos de validacion por los jueces o triqu?}ales correspondientes.
Ill. Elegir de acuerdo con sus normas, procedigifentos y practicas tradicionales, a
las autoridades o representantes para el ejerci f de sus formas propias de gobierno
interno, garantizando que las mujeres y Eoi‘ hombres indigenas disfrutaran y
ejerceran su derecho de votar y ser votades e condiciones de igualdad; asi como
a acceder y desempefiar los cargos publicogly de eleccion popular para los que
hayan sido electos o designados, en un mz'co que respete el pacto federal, la

soberania de los Estados y la autonomia de 18 Ciudad de México.

i
tierra establecidas en esta Consti;j,icién y @ las leyes de la materia, asi como a los :jli”\
derechos adquiridos por terceros @ por inte@irantes de la comunidad, al uso y disfrute H

comunidades, salvo aquellos :
términos de esta Constitucigh. Para e: tos efectos las comunidades podréan Ay

asociarse en términos de iey
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Las constituciones y leyes de las entidades federativ‘és reconoceran y regularan
estos derechos en ios mumc;[plos con el proposdo de fortalecer la partoczpacnon y

VIiI. Acceder plenamente a la jurisdiccién del Estadg)— Para garantizar ese derecho,
en todos !os juicios y procedimientos en que seanparte mdwfdua, o colectivamente,

respetando los preceptos de esta Constitucion. ::s indigenas t ienen en todo t[empo
el derecho a ser asistidos por intérpretes y defery:
su lengua y cultura. :

Las constituciones y leyes de las entidal
caracteristicas de libre determinacién y agdtonomia que mejor expresen las

situaciones y aspiraciones de los pueblos in ?}enas en cada entidad, asi como las

Normas para el reconocimiento de las comyrfidades indigenas como entidades de
interés publico. ]

e

,’.‘

B. La Federacion, las entidades federatg/a y los Municipios, para promover la
igualdad de oportunidades de los md:r:as y eliminar cualquier practica
discriminatoria, estableceran las msfj’tunes y determinaran las politicas
necesarias para garantizar la v;gencsé dgl los derechos de los indigenas y el

desarrollo integral de sus pueblos y co unsdes, las cuales deberan ser disefiadas

y operadas conjuntamente con ellos. !

¥ g ,
Para abatir las carencias y rezagoS‘ que éfectan a los pueblos y comunidades
indigenas, dichas autoridades, tnener,a la obligacion de:

‘u

l. Impulsar el desarrollo regional derias zonas indigenas con el propésito de
fortalecer las economlas*locales mejorar las condiciones de vida de sus
pueblos, mediante ac:clones coordlnadas entre los tres ordenes de
gobierno, con la partgéfpac;on eie las comunidades. Las autoridades
municipales detemynaran equntatlvamente las  asignaciones
presupuestales que ias comunldades administraran directamente para

fines especificos. i'
i
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favoreciendo la educacion
fde la educacion basica, la
r y superior. Establecer un
Y todos los niveles. Definir y
f al que reconozcan la herencia
la materia y en consulta con
conocimiento de las diversas

Il. Garantizar e incrementar los niveles de escolanela
bilingle e intercultural, la alfabetizacion, la conchSno
capacitacion productiva y la educacion media super :
sistema de becas para los estudiantes md:gena@
desarrollar programas educativos de contenido regl
cultural de sus pueblos, de acuerdo con las leyas
las comunidades indigenas. Impulsar el respeio ;
culturas existentes en la nacién.

en especial para la poblacion infantil.

IV. Mejorar las condiciones de las comumda 1
la convivencia y recreacion, mediante iones que faciliten el acceso al
financiamiento publico y privado para la copgtruccion y mejoramiento de vivienda,
asi como ampliar la cobertura de los servi sociales basicos.

V. Propiciar la incorporacion de las mujeﬁ"
apoyo a los proyectos productivos, la pmt
estimulos para favorecer su educaciéon y s
relacionadas con la vida comunitaria.

indigenas al desarrollo, mediante el
ién de su salud, el otorgamiento de
rticipacion en la toma de decisiones

|
Vi. Extender la red de comumoac;«one , que permita la integracion de las I
comunidades, mediante la construcc;on y i ; mphacson de vias de comunicacion y J
telecomunicacion. Establecer conduc&bnes p:éra que los pueblos y las comunidades l
indigenas puedan adquirir, operar y adminjstrar medios de comunicacién, en los
términos que las leyes de la matenar deterrrﬁﬁ en. ‘

A

VIl. Apoyar las actividades proguctlvas “y el desarrollo sustentable de las
comunidades indigenas mediante g ccionestgue permitan alcanzar la suficiencia de
sus ingresos economicos, la apligacion de eshmu!os para las inversiones publicas \ i
y privadas que propicien la creagion de empleos la incorporacién de tecnologias
para incrementar su propia capagidad productiva, asi como para asegurar ei acceso

13 'ie uitativo alos srstemasde ab § to cememaahzacmn o | FlazaPrincipal S/N, Centro, Hi
q y v g
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VIll. Establecer politicas sociales para prote?er a: los migrantes de los pueblos
indigenas, tanto en el territorio nacional coma’en e:F extranjero, mediante acciones
para garantizar los derechos laborales de lbs ;Grnaieros agricolas; mejorar las
condiciones de salud de las mujeres; appyar Jcon programas especiales de
educacion y nutricion a nifios y jovenes de fémmas migrantes; velar por el respeto
de sus derechos humanos y promover la dlfgsronsde sus culturas.

IX. Consultar a los pueblos indigenas erS la elaboracnon del Plan Nacional de
Desarrollo y de los planes de las entidades; ederatwas de los Municipics y, cuando
proceda, de las demarcaciones territoriale de; la Ciudad de México y, en su caso,
incorporar las recomendaciones y propues;s ﬁue realicen.

Para garantizar el cumplimiento de las obl actones senaladas en este apartado, la

Camara de Diputados del Congreso de | ;;u;:non las legislaturas de las entidades

federativas y los ayuntamientos, en el & bito de sus respectivas competencias,

estableceran las partidas especiﬁcas;’é’stinadas al cumplimiento de estas
0s que aprueben, asi como las formas y

obligaciones en los presupuestos de egreg

procedimientos para que las comunidades participen en el ejercicio y vigilancia de
las mismas.

Sin perjuicio de los derechos aqui est_‘lecidos a favor de los indigenas, sus
comunidades y pueblos, toda comunidgd equiparable a aquéllos tendra en lo
conducente los mismos derechos tal y o lo establezca laley........

POLITICAS

(g

Las politicas de accion de esta dlreccﬁion 30n

1. El programa anual de obra: pu'éhca sera determinado conforme a las
consultas ciudadanas a traves ‘de el “COPLADEMUN’ y conforme al

presupuesto autorizado en qf ejercﬁmo fiscal actual.
2. Todos los procesos para la éonirataucn de obra publica seran asignados de

acuerdo a la Ley De Obra Pubhca Y Servicios Relacionados Con La Misma
Dei Estado De Morelos, artgculo 40

P

A ‘E'-.“-f','e'v"
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3. Se solicitara la validacion del proyecto a la éepeﬁdencia que corresponda.

4. Todas las obras publicas deberan contar;:‘con_f;fhn estudio de pre inversion
generado por la direccion de obras pt}b!icés alﬁés de la contratacion.

5. Sera responsabilidad del supervisor dé obra realizar el levantamiento
correspondiente a la obra que se reaEiza{éj pafa la elaboracién del proyecto.

8. Cumplir cabalmente la normatividad en ‘el ambito de Ia construccion, con
respecto a la asignacion y contratacion g La obra publica.

7. La obra debe ser supervisada desde s%;{érincipio, proceso y fin hasta su
entrega. o

8. La Direccion de Obra Publica realiza la atrega de la obra a la comunidad.

9. Se debera tener un control técnico y admginistrativo de las obras realizadas.

10.La informacion generada en esta dig
plataformas siguientes: Trasparencia ; :
reporta trimestralmente) y las MIDS (c

ke i
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"PROCEDIMIENTOS

1.- Realizacion de programa anual de obras P.A.O

£y
%

N. Responsable | Actividad §
1 Se lleva a cabo una asgmb ea plenaria para integracion de
COPLADENLIN COPLADEMUN. & 5
2 s J:‘; .
COPLADEMUN C_OMPLADEML_JN reahg:aﬁ_ consultas ciudadanas en las
diferentes localidades y barrios.
3 Comités Extienden las propuesfas de las obras necesarias en sus 5
Comunitarios respectivos barrios a D%fecczon de obras publicas,
Director Se analizan las propue as en la direccidn de obras publicas.
= Director y | Se definen las prop tas mas prioritarias con el Concejo
ayudantes Municipal”. |
6 . Se realiza levantamiento topografico para elaborar
Supervisor . by
presupuestos, estudiode pre inversion.
7 X La direccion de obr% publicas elabora una relacion que
Director : . i |
integrara el programa @nual de obras.
8 ) El director entrega’propuesta al Concejo Municipal para que se
Director . . & .
analice en sesion;de goncejo.
9 . En reunion de Convejo se analiza, discute y/o autoriza el
Cabildo !
programa anual, de o. 4
10 Secretaria Se genera el ai:ta d%conce}o donde se autoriza el programa
General anual de obras. ’%
. .- ’r‘ :-%
1 ggf:;:lon de Daa conocer 10 acora@do con el programa anual de obras.
2 ,-t;,-

1,_,._.:“1,-“;_.,_‘,' el

oy B, 2 Vs A |, 3t Ty W s Lo
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2.- Proceso de contratacion por adjudicacion dtreci%

N. Responsable Actividad t

1 Direccion de : 4
Obias Entrega catalogo de i@nceptos a empresa contratista.

2 Empresa Revisa catélogo de @onceptos y visita al sitio de la obra para
Contratista realizar ievantamlerﬁo y evaluar.

3 Empresa Entrega propuesta economica (presupuesto de obra) a
Contratista director de obras pgubhcas

4 LU de Analiza y autq;‘zz: de fa propuesta econdémica
Obras ' g;-‘ X -

° ool 4e Adjudicacién%éfla obra al contratista.

Obras B

6 Auxiliar 5
Administrativo de gntrato de obra publica.

Obras Publicas

7 Director de obra
publica y
autoridades conformidad firman el contrato de obra publica.
correspondientes
y contratista g%

8 Se préser’?}a a la oficina de obras publicas con la .
Empresa documéntawon comprobatoria y justificativa necesaria para la \
Contratista sohcutﬁd de}antncspo o renuncia al anticipo en su caso e inicio | |~

de obra & i \

9 Supervisor  de | El superwSor de obra debera revisar que la documentacion ,\1
Obras Publicas | entregada por las dependencias sea la correcta. \ " 1‘

10 ' . Sera responsabilidad del supervisor de obra integrar toda la \i
Supervisor  de : A% . i . _ g
Obras Publicas doc_;umentgglon necesaria para integrar el expediente técnico \\ |

de la obra.”: J

11 Direccion de 3
Obras y Empresa | Acuerdan el dia de arranque e inicio de obra.

Contratista :

P
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4.- Proceso de construccion de obra. o

/
?
5

)
f

Responsable

| Actividad 4

]

Director La Direccién de Obra P lica asigna a la obra a un supervisor
| Direccion  de 53
QObras y | Dan arranque e :mcuq e obra en la localidad correspondiente
Empresa junto a comité, habrta tes y Concejo Municipal presentes.
Contratista ,{ﬁ,
Empresa
. onstruccion de o
Contratista % bﬁ?
Supervisor  de | El Supervisor de ot{ra es el responsable de supervisar la obra
obra en construccion pﬁlodlcamente
. di
Director El director tammgh realiza visitas y supervision de obra
periddicamente. a- ?
Ep resg Finaliza la coﬂsfﬁfécién de |a obra
Contratista 9
i - La Direccion de Oara Publica realiza la entrega e inauguracion
Direccién de
de la obra térmfguada y en correcto funcionamiento a la
Obras
comunidad junto t:On el Concejo Municipal.
. Es el respomsable' de emitir el oficio de término de obra por
Supervisor
parte del Mumcup;@
Emprega Son los ergcargadfos de entregar el acta entrega recepcion de
i Y a obra por parte ge la empresa.
supervisor ;
; i
gi" ”
i

%
4
P
&,
s}'\“
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5.- Proceso de recepcion y validacion de est}ﬁﬁag{}ﬁn de obra publica
&

4

o o
Entrega a I Supervision

| Responsable | Actividag

| 3 de obra, la estimacion |

Civtiiaticts J co[respondientg ai;persogio_de que 59 t'rate, conforme a lo que
II sgnaéa la Ley % (}bra“Pubhc_a y Servicios Relacionados con la

| Misma del Esf d@ de Morelos.

| Revisar que a?z'iﬂmac:ién delaobra corresponda a los trabajos

Supervision  de Y volumenes 1 j Cutados, y que cumpla con lo sefialado en la

Obra Ley de Obra#Pfiblica y_Syervicic_)s_ Relacionados con Ia Misma

4

; sponda con los trabajos
1o no cumplan con los requisitos sefialados en la
3 Pablica y Servicios Relacionados con la Misma
H‘ Subervicid del Estado dle Morelos, se lo notificars por escrito al contratista
pervision de | .

i e en un pfaﬁ ne mayor a 15 dias naturales, c_:onforme _a lo
’ sefialado & el articulo 55 de |a Ley de Obra Publica y Servicios

' Relacionafios con la Misma del Estado de Morelos. Las
diferencié{_ Ftecnicas o numéricas notificadas, se resolveran en

| la siguiefité estimacion.

< ] Resolvet %subsanar las diferencias o inconsistencias detectas

Contratista &
por la Suggrvisién de Obra.
b ! En cago de que Ia estimacion cumpla con todos los requisitos
o técnigos yilegales sefialados en la Ley de Obra Pudblica
Supervision de 50 Vijleg . . y y
Ob Semmlos%.‘elacronados con la Misma del Estado de Morelos,
@ el sﬁpervi""‘_\‘r de obra la aprobara y turnara al Director de Obras
| de'municgo.

6 | Director de | Avalar la Tg"stimacfén aprobada por el supervisor de obra y
Obras tarnarla a 'E:esoreria para su pago. |

7 : rocede a realizar el pago correspondiente de la estimacion de
Tesoreria b 7




- La suscrita C. Aleida Genis Hernandez, Secretaria General del Municipio Indigena de
Hueyapan, Morelos; con fundamento en el Articulo 78 Fraccién V de la Ley Organica Municipal.

del Estado Libre y Soberano de Morelos.-

CERTIFICA

Que el presente es fiel reproduccion del original que tuve a la vista constante de 28
(veintiocho) fojas Utiles y que obra en el archivo de la Direccion de Obras Publicas
dado en el Municipio Indigena de Hueyapan, Morelos, a los cinco _ dias del mes de

octubre del afio Dos mil veinticuatro.

ATENTAMENTE

C. Aleida Genis Hernandez
Secretaria General
del H. Concejo Municipal
Indigena de Hueyapan, Mor.




